UNIVERSIDAD DE NUEVO LEON “EMILIANO ZAPATA”

LICENCIATURA COMPUTACION 1T .HI.U_..“__._.hn
MATERLA COMPUTACION LINEA CURRICULAR | FORMACION GENERAL
TETRAMESTRE SEEUNDCY CLAYE COM-102 SERLACION | COM-102
FST: 3 FSP: | 1 THS 4 CREDITOS T
OBIETIVO DE LA MATER[A | Eneste curio o alupias decarealliond Lod coneckmieniod bisicos ¥ s habilidades de informeétes que se neceutan comn catidinate
¥ en bo profesdonal, asf coma apllcay Ia teenologin de informasidn 2 uss smplia variedad de siluaciones que se pretentan e s
TIEMIN) NOMBRE ¥ DBJETIVO DE TEMAS ¥ SUHBTEMAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE BIBL1OGRAFLA
ESTIVIAEK) LA LNIDAD
[ hr. E.- El alumin conocatd los vpog | 1. [ Escrtono 4 Windows Beekmian, G, Intesdccion o la
de elemenios del sistema - Lplecciin de opriones de ouend. Exposiciin del lema- informatica. Madeld; Pesrsan
uperdive o fin e aprender su - fnicio ¥ cierre de progrumes. Litilizacion del peogrema Educacicn.
funciona icita. « Ejecurar miliples programas. Realizacion de praciicas {2005).
- Cambiar enire proaramas. Bealizacidn de srabagos
« Ayiddo de Windows.
« Ceeacidn ¥ sdminluracidn de archivos OTE. . Micrmse (e
- Crear ¥ salvar uo anchivo, Acpess 203 paso 8 paso.
« Abrr, adir & irprimir un archive, Macdeld; YcGrawkill,
- Mavegar en carpetas {200 ).
- Ambienie de tubajo en red.
« bricio de drea personal,
= Dpciomes de impresidn, Frieso E. A, Introduccion e la
+ Accedr i 12 red de o Uiniversidad inEarmnatica, Muwdrid:
MMeGraw-Hill. (2.
12hes. 2. Mragrarna Word. 2.2, Famiglo Gememd

El plumnz eprendera a manejar
programa Word, con el fin de
¢l ahonir trahajod v repogtes.

Do mene.

Texda.

Parm fos,

Imapenes.

Eocobemmdog ¥ Pies de Pagina.
Secciones,

Edicitn y formata de wi documento.
= Copinr ¥y Borrar Fommats,

1 4 1 1 L ] F 1

Lxposicion del tema.
Lisil zacedns del programa
Fenlizachon de practicas
Fealiznckin de trakbajos

Charficld, T, Johnsen, T.
Mivrosofl Offtce Project 2003
Fazo g Paso, McGmw-Hill.
{2041,

OTS. Mugrosofl Qfties




Rhbs.

| Okes.

1, Lol cosentien e Project

El alumme radizara con las
hases ¥ cumpanenies de un
proyocio diseflar umo.

d.- Imlemel
El alumnpo coneseri los
difereoes fipog de Intedter.

- Cinografla ¥ Sindnimos

« Insercion de Comenianios,

- Creacitn y modifcacidn de wblas
« Liso de moliples calumnas,

- Insercion v madificacion de objobos.

- .ﬂ_.i An,

= Area da dibujos.

- WordArl.

« Diggromas,

- Geafizag.

- Grafices Orgenizacionales,
« Hermamienias,

- Exzibos.

-. Tebla de Comenido.

= ddas de Fie de Pogina.
« Temas,

3.3, Coneeptos de administracion de
proyectas.

“Veninne de Praject

= Trabagandy ean acchivog de un
provecto.

« Creacibn ¥ modificaston de inreas,
- Pragramaida de tareps.

- Admeinisirands recareos.

= Creacion de calendarios.

« Recursas v threas,

- Wistas v {arcEs.

Wistas, Wmbles, filis, grupos.

« Oidetipmedd 1amehs ¥ recuTsos,

- Finalizando el plan de iareas.

- Finafizando la programacidn.

- Resolviendo conllicios de recursas.

d.d |neenet,

- Servicies de Interned: W,

= Lengunje de coracedn de pagimas,
- Edsores de HTHL.

= Chreceito LRE.

- Mavegndores ¥ servitlones Web.

Expasicion del tema.
Lsilizncidn del programa
Fealizaciin de practices
Renlizackin de irnbajos

Exposicion del teme
Udilizacién del programa
Realizacion de practicas

Keahizacidn de imbyos

Frontpage 20k} Paac a Pasg.
Mo Gravr 40l (20003

Shelly, G. B., Cashman, T, F.
Fowsythe, 5, O, Micosof!
Windows XP: Complete
Concepls and Techniques,
Sarvive Pack 2, Thomson
Course Techmology. {20k

Shelty, G. B, Cachman, T. ).,
Wermaak, M. E_ School
Editeon ol Microsoft CiTice
2003: Ineedwetory Concepls
and Techniques, Themson
Coorese Technabogy, ISEMN:
[20HFF].




| 2hrs.

*lhras

5 Haola de Exgel,

El alumiws canccerh bos
clermnemas que conforman &b
programa Excel,

&, Propramed de Power Poine

El alurim deswrmollnro
hebilidades paes wanejar ¥ haver
usu del programo Power Point
coul Lag bages expuesias,

« Méguinns de bisqueda v diceceorios.
- Prafocalos hop y htrps Componentes de
ta veninoe de Excel

5.5 Libre de Trabajo

-. Hojas de Trabajo

- Cgldas

~ Tipos de Valores

- Formaina de Celda

- Formulas y futc icues

+ insepar Oomwles ¥ focjomes
 Panes de una Fomula

- Tipa de Relepemyas

+ Caregerias de funciope

« Fimciones financicras

 Creacidi de fumciones [ogicas

- Edicida y farmata de un doomento
- Adicionar bordes v fondoa

« Creacidn v aplicacidn de #siiles

- Creacidn de etwabeiados y pics de
pAging

- Delivicidn de dreas de imprasidn.
- Giraficas v graficos

« Creaslon, modificacion de
Caractepigtleas

« Formats de clomentos de la gedlicn
«. |nseruiin de objstos
-DeRnizacidn de datos

- Chdenamientsn.

« Filiros sutomatioos v avanzados

4.4 Componentes de b ventana de
PowerPaint

- L'5o del agistente de swrwantenido

- Revisar In oriografia v estilo de Ta
Preceqhaciin,

« Vistn previa € impresidn

- Ediclén ¥ firmisio de una preseniacion
= Uso de plantillas de digefo.

Expogicicn del becia
Lleikizocidn del programa
Realizacidn de praclicas
Renlizacion de wrabajg:

Frposicion del ema
LHilizacicn ded programa
Reabizzcion de practicas
Reabzacion de trabajos




[,

7. Programa de FeanPage

El cctudiande conatizard Las
caracienisticas, ¥ elemenios que
eotliene una paging Weh,

= Cambio de diseflo a partir del slide

[ ENET

- Insercion ¥ moditicacion de olgetos

- Ceracbon de slide d# resumen

- Integracidon con Word ¥ Excel

- Cowar alides de PowetPuoat & parti de
outline de Word

- Conacear une grafice do sxcel & uns
presenlasién de PowerPoint

Y Cown panenies de |3 ventana de
FrantPage

Barras de berramicneas

« Barrs de vislas

- Yistas de piginas

- Pagel de tareas

- Dreneion de phginag y sirkos Weh
- Usa de plantitlas

- Insercion ¥ edicién de hipervineoulas
« Insercidm de imdgenes griflcas

- Ueo de Temas

« Creacidn de mapas de imagenes

« Ingeridm de Componentes Web

- Cregeidm y £dicién de tablac

« Liso de bundes compartibos

- Creacisn de formas

« Mavegacidn ¥ Organizacion

= e v wwdi Fiear estnecturas web
- Drganizar archivos v folders web
- Crear reportes persodealizados

Exposicibo dai iema
LRilizacidn del progroma
Realizgaride de prnticas
Resalizacion de trabajos

RECL/RSOS DIDACEICOS: Pizarron, infocus, [amtop




